Guatemala, 30 de noviembre de 2,015
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Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho
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Estimada Licda. Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted conlel propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Profesionales Nimero 1853-2,015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
NUmero 923-2,015 correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero 000002. ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que| optimicen la revision técnica de los
expedientes derivados de convenios y contratps entre el Ministerio de cultura y
deportes, ONG’S y contratistas de ejecucion presupuestaria;

b) AsesOorar en el desarrollo de lineamientos qug optimicen el inicio, desarrollo y
finalizacién de los expedientes que se deben framitar en la Direccién de bienes del
Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

¢) Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, de los expedientes que
se generen para tramitar procesos de adscrip¢idn derivados de convenios y
contratos celebrados por este Ministerio e infarmar segln corresponda al status de
los mismos para la toma de decisiones,

d) Atender consuitas internas y externas sobre asuntos que me sean encomendados
por el jefe inmediato; v,

e) Ofras actividades relacionadas a los servicios|que presto.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Con Matriz de informacién de los expedientes |se comenzaron a realizar actividades
de corto plazo como es:

a) Fl analisis de las distintas providencias de Finanzas Publicas con sus
respectivas solicitudes de los expedierntes.

b) Se realizaron oficios al tribunal supremo Electoral para soficitar Acuerdo de
la adjudicacién al eargo de los dis&intos alcaldes de los municipios Yy

cabeceras departamentales de Guaterr'}ata, Escuintla, Chimaltenango, Santa
Rosa, Suchitepéquez, Retalhuleu y Solola.

¢) Larealizacién-de oficios alas municipalidades de los municipios y cabeceras
departamentales de Guatemala, Escuintia, Chimaltenango, Santa Rosa,
Suchitepéquez, Retalhuleu y Solola. j
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